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Утвержден

                                                                 постановлением   главы               

                                                                                  администрации Красночетайского 

                                                                              района  Чувашской Республики

                                                                                        от 20.12.2011г.  №726 (с изменениями 

                                                              от 14.03.2012 г. №111)                             

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Предметом регулирования административного регламента администрации Красночетайского  района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие в процессе выдачи молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома  на территории Красночетайского района Чувашской Республики (далее - муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее -  Подпрограмма).

1.2. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются молодые семьи, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующие следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района, отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте администрации Красночетайского района, в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал государственных услуг ЧР)  (Приложение 1 к Административному регламенту).
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) молодые семьи вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района (далее -  специалист Отдела);

- в письменном виде почтой в адрес главы или заместителя главы администрации района, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- через официальный Интернет-сайт администрации района.

Основными требованиями к информированию молодых семей являются:

- достоверность и полнота формирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование молодых семей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения молодой семьи.

1.3.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Отдела при обращении молодых семей за информацией лично или по телефону.

Специалист Отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания молодой семьи при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждой молодой семьи специалист отдела осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить молодой семье обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с молодой семьей другое время для устного информирования.

При устном обращении молодых семей лично специалист Отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист  Отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить молодой семье обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с молодой семьей другое время для получения консультации.

Специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к молодым семьям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону специалист управления, сняв трубку, должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, наименование своего отдела, сообщить молодой семье адрес и график работы администрации района. 

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от молодой семьи, специалист  Отдела проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить молодой семье обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить молодую семью о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист Отдела не вправе осуществлять информирование молодых семей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления услуги.

1.3.2. Индивидуальное письменное информирование молодых семей

            Индивидуальное письменное информирование при обращении молодых семей в администрацию района осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в  отделе  по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Красночетайского района.

Глава администрации района направляет обращение молодой семьи заместителю главы администрации - начальнику отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района. Начальник Отдела рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту Отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения молодой семьи). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней с даты представления документов молодой семьей.

1.3.3. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации,   (далее СМИ).

1.3.4. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  размещения на официальном Интернет-сайте администрации Красночетайского района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации района. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых молодыми семьями для получения муниципальной услуги;

- образец Заявления, 

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
На официальном Интернет-сайте администрации района размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу контактные телефоны специалистов отдела;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение 2  к  Административному регламенту);
- перечень документов, представляемых молодой семьей для получения муниципальной услуги;

- образец Заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале государственных услуг Чувашской Республики размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Красночетайского  района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Красночетайского  района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
           «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красночетайского  района Чувашской Республики  (далее -  администрация района) и осуществляется через структурное подразделение – отдел по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Красночетайского  района (далее -  Отдел).

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Красночетайского района.

            При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие  с:

Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

Дополнительным офисом №5836/71 Шумерлинского отделения №5836 Сбербанка России в с.Красные Четаи;

Дополнительным офисом №3349/11/20 ОАО «Россельхозбанк» в с.Красные Четаи;

Администрациями сельских поселений района.

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в Отдел, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг.

2.3. Результат предоставления молодым семьям муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления молодым семьям муниципальной услуги является:

       -  в случае принятия решения о выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее 
Свидетельство) – перечисление,  на основании заявки банка,  бюджетных средств на  банковские счета молодых семей, открытые в банках, уполномоченных  для обслуживания средств, предоставляемых молодым семьям  в качестве социальных выплат, а  из уполномоченных банков продавцу жилого помещения или поставщику  строительных материалов при строительстве индивидуального жилого дома;

       - в случае принятия решения об отказе в выдаче Свидетельства – письменное уведомление администрации района об отказе в выдаче Свидетельства с указанием основания отказа.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Специалист Отдела  принимает от молодой семьи заявление на получение муниципальной услуги (Свидетельства) в произвольной форме.

Последовательность и сроки выдачи Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, сроками представления сводного списка молодых семей, изъявивших желание получить социальные выплаты, и отчетов об использовании средств.

Выдача Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома должна быть осуществлена в течении 10 рабочих дней после поступления бюджетных средств, предназначенных для предоставления социальных выплат, согласно постановления Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года  №1050) 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

 - Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993г)   (с поправками от 30 декабря 2008 г. «Закон Российской Федерации о поправке к Конституции Российской Федерации № 7-ФКЗ "О контрольных полномочиях Государственной Думы в отношении Правительства Российской Федерации" и Закон Российской Федерации о поправке к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ "Об изменении срока полномочий Президента Российской Федерации и Государственной Думы"
- Конституцией Чувашской Республики (принята Государственным Советом Чувашской Республики 30 ноября 2000 г. Закон Чувашской Республики от 9 декабря 2000 г. № 39 "О порядке введения в действие Конституции Чувашской Республики") (с изменениями и дополнениями от 27 марта 2003 г.Закон Чувашской Республики № 5 "О внесении изменений и дополнений в Конституцию Чувашской Республики", от 19 июля 2004 г. Закон Чувашской Республики  № 16 "О внесении изменений в Конституцию Чувашской Республики", от 18 апреля 2005 г Закон Чувашской Республики. № 19 "О внесении изменений в Конституцию Чувашской Республики", от 5 октября 2006 г.Закон Чувашской Республики № 47 "О внесении изменений в Конституцию Чувашской Республики", от 28 мая 2010 г.Закон Чувашской Республики № 27 "О внесении изменений в Конституцию Чувашской Республики" и от 13 сентября 2011 г.Закон Чувашской Республики № 46 "О внесении изменений в Конституцию Чувашской Республики");

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (с изменениями и дополнениями  от 31 декабря 2005г. №199-ФЗ,  от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ,  от 29 декабря 2006 г. № 250-ФЗ,  от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 24 апреля 2008 г. № 49-ФЗ,  от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ,  от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 3 июня 2009 г. № 103-ФЗ, от 27 сентября 2009 г. № 228-ФЗ,  от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 17 декабря 2009 г. № 316-ФЗ, от 4 мая 2010 г. №70-ФЗ, от 27 июля 2010 г. №237-ФЗ, от 30 ноября 2010 г. №328-ФЗ, от  4 июня 2011 г. №123-ФЗ и от 18 июля 2011 г. №242-ФЗ);

- Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (с изменениями и дополнениями  от 29 июня 2010г. №126-ФЗ,  от 27 июля   2010 г. № 227-ФЗ);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы» в рамках реализации      подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» (с изменениями от  14 июля 2011 г. № 575, от 12сентября 2011 г. №771, от 06 октября 2011 г. №825);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 октября 2006г. № 271 «Об утверждении Порядка организации работы по реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы в Чувашской Республике (с изменениями  от 7 декабря 2007 г. № 323, от 28 марта 2008 г. № 82, от 25 сентября 2008 г. № 288, от 23 сентября 2009 г. № 311, от 15 июня 2011 г. №233 и от 12 октября 2011 г. №437);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006г. № 2 «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (с изменениями от 15 сентября 2006 г. № 230, от 16 мая 2008 г. № 138, от 14 мая 2009 г. № 157, от 23 сентября 2009 г. № 311 и от 14 июля 2010 г. №226);

- Уставом Красночетайского района ( принят Собранием депутатов Красночетайского района Чувашской Республики 16.11.2005г. №1/2 ( с изменениями и дополнениями от 28 апреля 2006 г. №9, от 15 февраля  2007 г. №5, от 26 июля 2007 г. №10, от 28 февраля 2008 г. №7, от 30 июля 2009 г. № 5 и  от 12 июля 2010 г.№1);
- постановлениями глав сельских поселений  района «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления»:
Акчикасинское сельское поселение от 24.01.2006г. №01 с изменением от 04.04.2007г. №15;
Атнарское сельское поселение от 16.01.2006г. №01 с изменением от06.04.2007г. №13;

Большеатменское сельское поселение от 27.01.2006г. №10 с изменением от 29.03.2007г. №8;

Испуханское сельское поселение от 16.01.2006г. №01 с изменением от 02.04.2007г. №10;

Красночетайское сельское поселение от 23.01.2006г.№09 с изменением от01.04.2007г. №28;
Пандиковское сельское поселение от 17.01.2006г. №01 с изменением от 09.04.2007г. №12;

Питеркинское сельское поселение от24.01.2006г.№01 с изменением от 02.04.2007г. №11;

Староатайское сельское поселение от 24.01.2006г. №10 с изменением от 09.04.2007г. №8;
Хозанкинское сельское поселение  от 24.01.2006г. №01 с изменением от 30.03.2007г. №14;

Штанашское сельское поселение от 26.01.2006г. №01 с изменением от 01.04.2007г.№10;

- постановлениями глав сельских поселений  района «Правила предоставления средств на строительство и приобретение жилья молодым семьям, молодым специалистам, гражданам из бюджета сельского поселения в 2011 году»:
Акчикасинское сельское поселение от 31.03.20110 г. №16;

Атнарское сельское поселение от 25.03.2011 г. №14;

Большеатменское сельское поселение от 29.03.2011 г. №21;

Испуханское сельское поселение от 30.03.2011 г. №14;

Красночетайское сельское поселение от 25.03.2011 г.№21;

Пандиковское сельское поселение от 30.03.2011 г. №13;

Питеркинское сельское поселение от 25.03.2011 г. №13;

Староатайское сельское поселение от 28.03.2011 г. №16;

Хозанкинское сельское поселение  от 25.03.2011 г. №15;

Штанашское сельское поселение от 25.03.2011 г.№12;

- Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005г. N679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (с изменениями от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331, от 2 октября  2009 г. № 779 и от 16 мая 2011 г. № 373);
- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. №166 «О порядке  разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций  и предоставления государственных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

   Для получения Свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в администрацию Красночетайского района по месту своего постоянного жительства заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и следующие документы:

1) копии паспортов каждого из супругов или одинокого родителя (четыре страницы: личность, регистрация по месту жительства, семейное положение, дети) по одному  экземпляру ; 

2) копии свидетельства о браке (для родителя, расторгнувшего брак – копию свидетельства о расторжении брака, копию решения суда о закреплении проживания ребенка с родителем) по одному  экземпляру; 

3) копии свидетельств о рождении каждого ребенка  (для молодых семей с детьми) по одному экземпляру; 

4) документы,   подтверждающие платежеспособность молодой семьи, достаточную для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

- оригинал документа, подтверждающего принятие решения кредитной организацией о возможности предоставления ипотечного кредита молодой семье с указанием его максимальной суммы (письмо, выписка и прочее)- один экземпляр;

- копии заверенных нотариально договоров займа либо обязательств физических лиц о предоставлении необходимых финансовых средств– по одному  экземпляру;

- копии договоров займа либо гарантий юридических лиц о предоставлении необходимых финансовых средств– по одному экземпляру;

- отчет профессионального оценщика об оценке рыночной стоимости недвижимого имущества, находящегося целиком в собственности молодой семьи- один экземпляр копии;

- договор строительного подряда, акты выполненных работ, подтверждающие расходы при выполнении работ на объекте индивидуального жилищного строительства- один экземпляр оригинала;

- сертификат  на материнский (семейный) капитал- один экземпляр копии;

- справку или иной документ, подтверждающий наличие на расчетном счете молодой семьи достаточных сумм по вкладам в банке - один экземпляр копии.

        При направлении  социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года,  за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам молодой семьей представляется: 
1) копии паспортов каждого из супругов или одинокого родителя (четыре страницы: личность, регистрация по месту жительства, семейное положение, дети) по одному  экземпляру ; 

2) копии свидетельства о браке (для родителя, расторгнувшего брак – копию свидетельства о расторжении брака, копию решения суда о закреплении проживания ребенка с родителем) по одному  экземпляру; 

3) копии свидетельств о рождении каждого ребенка  (для молодых семей с детьми) по одному экземпляру; 

4) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство) по одному экземпляру;

5) копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно по одному экземпляру;

6) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом)- один экземпляр оригинала.

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.

Администрация Красночетайского района организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

        При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

        Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает оригиналы документов заявителю.

    От имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий (доверенность).

    Заявление и документы могут быть представлены лично в   администрацию района либо почтовым отправлением в адрес администрации района, при этом копии необходимых документов должны быть нотариально заверены.

    Прием молодых семей для предоставления муниципальной услуги проводится специалистом Отдела   после проверки документов на молодую семью и вынесения решения о выдаче или отказе выдачи Свидетельства.
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия
        - оригинал документа, подтверждающий  признание  молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий- один экземпляр; 

При предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

       - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

-  просьба, изложенная в заявлении, противоречит законодательствам Российской Федерации и Чувашской Республики;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо.
2.8. Исчерпывающие перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями  для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

      - отсутствие молодой семьи в сводных списках молодых семей- участников подпрограммы Красночетайского района на текущий год;

      - отсутствие у молодой  семьи  денежных средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

     - ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет бюджетных средств;

    - не предоставление, или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении социальной выплаты;

     - достижение одного из членов молодой семьи 35 летнего возраста;

     - недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
2.9. Требования к платности (бесплатности) предоставления  муниципальной   услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома является бесплатной муниципальной услугой.

           2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
  Максимальный срок ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

 Максимальный срок ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

           2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
Заявления о выдаче Свидетельства с приложением документов, поступающие от молодых семей в администрацию Красночетайского района, принимаются ведущим специалистом-экспертом сектора организационной и  кадровой работы администрации Красночетайского  района (далее - специалист сектора организационной работы).

Специалист сектора организационной работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации Красночетайского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения заместителем главы администрации - начальником отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации Красночетайского района (далее – заместитель главы администрации). 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту сектора организационной работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалистом сектора организационной работы на рассмотрение заместителю главы администрации – в течение одного рабочего дня.

Заместитель главы администрации рассматривает поступившие к нему заявления с приложением документов и накладывает визу для рассмотрения специалистом Отдела – в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом сектора организационной работы заявлений с приложением документов.

           2.12. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги

 Прием молодых семей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в здании администрации Красночетайского района по адресу: Красночетайский район, с.Красные Четаи,  пл.Победы, д.1  согласно  графику  приема  граждан  Отделом,  указанных 
в приложении 1 настоящего Административного регламента. Отдел находится на втором этаже здания администрации района. 

 Парковка автомашин предусмотрена на площади Победы на площадке перед зданием МКДЦ (Межпоселенческий культурно-досуговый центр) и на площадке между зданием Красночетайской СОШ и зданием администрации района. Центральный вход в здание администрации со стороны площади Победы, где размещена вывеска «Администрация Красночетайского района». Для маломобильных групп населения вход в здание оборудован пандусом со стороны улицы Новая.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема молодым семьям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

   2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

   2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

   2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

  2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

  2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления. 

  2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

    3.1.1. Первичный прием документов от молодых семей

Основанием для начала действия по предоставлению муниципальной услуги является: 
     - возраст каждого из супругов молодой семьи  либо 1 родителя в неполной молодой семье  на день включения молодой семьи в список участников подпрограммы не превышал 35 летнего возраста;

     - признание молодой семьи в администрации сельского поселения района по месту проживания,  нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
  - наличие у молодой семьи, в  том числе у неполной молодой семьи, состоящей из 1 молодого родителя и 1 и более детей, доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Специалист Отдела по жилью администрации района  производит прием Заявления с приложением документов лично от молодой семьи, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

В ходе приема Специалист Отдела по жилью производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6., настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления.

В случае представления молодой семьей документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, Специалист Отдела по жилью вправе отказать молодой семье в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но молодая семья настаивает на их представлении, Специалист Отдела по жилью после регистрации Заявления в течение 3 календарных  дней направляет молодой семье письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации выдается молодой семье.

Молодая семья может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист Отдела по жилью при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, правильность заполнения бланка Заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, Специалист Отдела по жилью в течение трех календарных дней направляет молодой семье уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации направляется молодой семье по почте.

         3.2. Рассмотрение принятого заявления о включении в список участников подпрограммы и представленных документов, составление списков участников подпрограммы

Администрация района  производит проверку сведений, содержащихся в документах, представленных молодой семьёй.

При проверке документов, простым опросом исполнителя сельских поселений , подготовившего документ, по телефону проверяется  достоверность данных, имеющихся в документах.
При проверке документов Специалист Отдела по жилью проверяет наличие молодой семьи в списках граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в администрациях сельских поселений.

В 10 календарных дней   со дня представления молодой семьей документов,  администрация района организует работу по проверке сведений, содержащихся в представленных документах. По результатам проверки и  рассмотрения документов принимается  решение  о признании либо об отказе в признании молодой семьи  участницей подпрограммы. При  положительном  решении молодой семье направляется письменное уведомление о включении их в список участников подпрограммы. При  отказе в признании молодой семьи  участницей подпрограммы направляется сообщение с указанием основания отказа.
        3.2.1. Основания для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы

Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы служат:

- отсутствие молодой семьи в списках граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в администрациях сельских поселений;

- непредставление, или представление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств бюджетов;

- отсутствие достаточных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных молодыми семьями.

            - достижение одного из членов молодой семьи 35 летнего возраста.
3.2.2. Решение о включении в список участников подпрограммы, утверждение списка участников

Основанием для включения молодых семей в список участников подпрограммы является принятие решения администрацией района о включении молодых семей в список участников подпрограммы, о чем выносится постановление  о включении молодых семей в список участников подпрограммы за подписью главы администрации района.

 По результатам проверки молодой семье направляется уведомление о принятии решения о включении в сводный список участников подпрограммы, планируемой к реализации в следующем году (далее сводный список).

Составление списка молодых семей- участников подпрограммы по району, включение в него всех семей, отвечающих условиям подпрограммы, его утверждение производится до 1 сентября, предшествующего планируемому, с последующим представлением списка в Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики (далее Минстрой Чувашии).

Список молодых семей- участников подпрограммы по району утверждается главой администрации района. 
Список молодых семей- участников подпрограммы составляется согласно утвержденной форме (Приложение 4  к Административному регламенту).

В список молодых семей- участников подпрограммы вносятся следующие данные: 

- количество членов семьи;

- фамилии, имена, отчества супругов и детей, или одинокого родителя и детей, даты рождений;

- паспортов (номер, кем и когда выдан);

- свидетельств о рождении детей (номер и серия, кем и когда выдано);

- свидетельства о браке (номер и серия, кем и когда выдано) – для супругов;

             - дата включения молодой семьи в список участников подпрограммы; 

           - наименование органа местного самоуправления, на основании решения которого молодая   семья включена в список участников подпрограммы;

-расчетная стоимость жилья: норматив стоимости 1 кв.м,  размер общей площади жилого  помещения на семью, стоимость жилого помещения (Приложение 5 к Административному регламенту)  

           Молодые семьи включаются в список участников подпрограммы в порядке очередности исходя из времени подачи молодой семьей заявления на участие в подпрограмме. Преимущественное право имеют молодые семьи, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года (постановление Кабинета Министров Чувашской Республики  от 27.10.2006 г. №271). 

Минстрой Чувашии на основании сводного списка и  размера средств, предусмотренных в республиканском   и местном бюджетах, утверждает список молодых семей – претендентов на получение социальных выплат  в планируемом году. 

Минстрой Чувашии может вносить изменения в утвержденные списки молодых семей- претендентов на получение социальных выплат в случае, если молодые семьи - претенденты на получение социальных выплат не представили необходимых документов для получения свидетельства в установленный срок, в течение срока действия свидетельства отказались от получения социальных выплат на приобретение жилья или по иным причинам не смогли воспользоваться такими социальными выплатами.

          Выписки из списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в планируемом году доводятся Минстроем Чувашии до администрации района.

         Администрация района  доводит до сведения молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, решение Минстроя Чувашии по вопросу о включении их в указанные списки.

3.3. Выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты  молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.

Основанием для получения молодой семьей Свидетельства о праве на получение социальной выплаты  на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома  являются:
- признание  молодой  семьи участницей подпрограммы;

- включение молодой семьи в список претендентов на получение социальных выплат;

- предоставление в полном объеме документов, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента;

- наличие  средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- достоверность сведений, содержащихся в документах, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента.

Подпрограмма начинает свою работу в планируемом году после поступления бюджетных  средств на счет администрации Красночетайского  района на указанные цели.

Специалисту Отдела  выдается доверенность на получение бланков Свидетельств в Минстрое Чувашии. Специалист получает бланки Свидетельств лично, бланки хранятся в Отделе, как документы строгой отчетности.

Администрация района  в течение 10 рабочих дней после поступления средств из бюджета Чувашской Республики, предназначенных для предоставления социальных выплат, производит оформление  и выдачу Свидетельств молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в порядке очередности, определенной списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, утвержденным Минстроем Чувашии.

Молодые семьи, включенные в список претендентов подпрограммы,  после получения списков претендентов от Минстроя Чувашии, информируются администрацией района о начале работы подпрограммы письменным уведомлением.

В уведомлении указывается решение о включении молодой семьи в список претендентов, срок начала работы подпрограммы, срок для обращения молодой семьи для получения свидетельства, перечень документов.

Для получения Свидетельства молодая семья направляет Отдел заявление в произвольной форме о выдаче Свидетельства и документы, указанные в п.2.6. настоящего Административного регламента. 

            Администрация района  организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

            При получении Свидетельства молодая семья информируется о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому Свидетельству.

           При возникновении у молодой семьи - участницы подпрограммы обстоятельств, потребовавших замены выданного Свидетельства, молодая семья представляет в администрацию района  заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства. К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча Свидетельства, а также уважительные причины, не позволившие молодой семье представить Свидетельство в банк в установленный срок. В течение 30 дней, с момента  получения заявления, администрация района выдает новое Свидетельство, в котором указывается размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном Свидетельстве.

3.3.1. Основания для отказа в выдаче Свидетельства

           Основаниями для отказа в выдаче Свидетельства являются:
1) отсутствие молодой семьи в списках претендентов подпрограммы;

2) не предоставление или предоставление в неполном объеме документов (п.2.6. настоящего Административного регламента);

3) ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств бюджетов;

4) отсутствие средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

5) недостоверность сведений, содержащихся в документах, (п.2.6. настоящего Административного регламента);

6) утрата оснований, по которым молодая семья признавалась участником подпрограммы (достижение одного из членов молодой семьи 35 летнего возраста);

Молодая семья письменно уведомляется об отказе в выдаче Свидетельства  указанием причин отказа и возможностями их устранения. Основания для отказа, указанные в подпунктах  3, 6 являются окончательными, и не могут быть изменены.

3.3.2. Выдача Свидетельства

После проведенной проверки производится расчет размера социальной выплаты  (Приложение 5 к Административному регламенту). Размер социальной выплаты  рассчитывается на дату выдачи Свидетельства и остается неизменным в течение всего срока его действия – 9 месяцев.

           В расчете указываются: фамилии, имена, отчества супругов и детей, или одинокого родителя и детей, даты рождений, данные паспортов (номер, кем и когда выдан), свидетельств о рождении детей (номер и серия, кем и когда выдано), наименование органа местного самоуправления, выдавшего свидетельство, номер, дата его выдачи, расчетная стоимость жилья: норматив стоимости 1 кв.м,  размер общей площади жилого  помещения на семью, стоимость жилого помещения,  размер предоставляемой социальной выплаты, в том числе отдельно за счет средств из федерального, из республиканского, из местного бюджетов.  Молодой семье, имеющей 1 и более детей социальная выплата предоставляется в размере 35% от расчетной стоимости жилья за счет средств из  федерального, республиканского  и местного бюджетов, а молодым семьям,  не имеющим детей социальная выплата предоставляется в размере 30% от расчетной стоимости жилья за счет средств из  федерального, республиканского  бюджетов. Расчет размера социальной выплаты подписывается главой администрации района.
Специалистом Отдела заполняется бланк Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на  приобретение (строительство) жилья (Приложение 6 к Административному регламенту). В Свидетельстве указываются фамилии, имена, отчества супругов и детей, даты рождений, размер социальной выплаты , дата выдачи Свидетельства, срок предоставления Свидетельства в уполномоченный банк, срок действия Свидетельства. Заполненный бланк Свидетельства передается на подпись главе администрации района, и заверяется гербовой печатью. До выдачи молодой семье Свидетельство хранится в Отделе .

Выдача Свидетельства фиксируется в журнале выданных Свидетельств, в журнале указывается фамилия, имя, отчество супруга или супруги  (или одинокого родителя), получившего Свидетельство, количество членов семьи, дата выдачи Свидетельства, номер Свидетельства, сумма социальной выплаты, срок действия Свидетельства срок представления Свидетельства в уполномоченный банк, ставится подпись получателя Свидетельства и дата получения Свидетельства.

Молодой семье дается устное разъяснение дальнейших действий (часть IV настоящего Административного регламента).

В Свидетельстве не допускаются помарки и исправления. В случае выдачи молодой семье Свидетельства с допущенными по вине специалиста ошибками, молодая семья сдает Свидетельство в Отдел и в течение одного рабочего дня получает Свидетельство взамен испорченного. В журнале выдачи Свидетельств вносится исправление – изменяется номер выданного Свидетельства.

3.3.3. Предоставление дополнительной социальной выплаты при рождении (усыновлении) ребёнка

Молодой семье - участнице подпрограммы при рождении (усыновлении) одного ребенка предоставляется за счет средств местного бюджета  дополнительная социальная выплата в размере 5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства). Право на дополнительную социальную выплату молодая семья имеет в случае, если ребенок родился (усыновлен) в период с даты выдачи Свидетельства о праве на социальную выплату и до даты предоставления социальной выплаты участнику подпрограммы.

При этом молодая семья представляет в Отдел  администрации района, следующие документы:

- заявление на получение социальной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребёнка в произвольной форме;

- копии паспортов супругов или одинокого родителя (четыре страницы: личность, регистрация  по месту жительства, семейное положение, дети) или иных документов, удостоверяющих личность, на каждого члена семьи ; 

         - копию свидетельства о рождении ребёнка либо копии документов, подтверждающих усыновление ребёнка;

- справку о составе семьи; 
- копии паспорта или иных документов, удостоверяющих личность, на каждого члена семьи.

При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов.

Отдел  в течение 5-ти дней проверяет представленные документы, и в 5-ти дневный  срок после проверки принимает решение о предоставлении дополнительной социальной выплаты и производит расчет размера социальной выплаты. После чего молодой семье выдается свидетельство о праве на дополнительную социальную выплату в связи с рождением (усыновлением) ребёнка. Молодая семья передаёт Свидетельство на дополнительную социальную выплату в связи с рождением (усыновлением) ребёнка в уполномоченный банк, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодой семье - участнице подпрограммы.

3.4. Выдача Свидетельств на высвободившуюся сумму средств
  В случае, если молодые семьи - претенденты на получение социальной выплаты не представили необходимые документы для получения Свидетельства в установленный срок, или в течение срока действия Свидетельства отказались от получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения, или по иным причинам не смогли воспользоваться этой социальной выплатой, Минстрой Чувашии на основании письменного представления органа местного самоуправления в течение 5 рабочих дней вносит соответствующие изменения в список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, о чем орган  местного самоуправления письменно уведомляется в течение 5 рабочих дней со дня принятия  решения о внесении изменений.

      Свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче молодым семьям - участникам подпрограммы в порядке очередности, определенной сводным списком. В случае, если сводный список исчерпан, Свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче молодым семьям, не включенным в сводный список, но изъявившим желание стать участниками подпрограммы в планируемом году после утверждения сводного списка.

3.5.Действия молодых семей после получения Свидетельства

      Заключение договора банковского счета

          Социальная выплата предоставляется молодой семье- владельцу Свидетельства  в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств на его банковский счет, открытый в дополнительном офисе №5836/071 Шумерлинского отделения №5836 Сберегательного  банка России в с.Красные Четаи, находящегося по адресу Красночетайский район, с.Красные Четаи, ул.Новая, д.12 или в дополнительном офисе №3349/11/20 ОАО «Россельхозбанк» в с.Красные Четаи, находящегося по адресу Красночетайский район, с.Красные Четаи, ул.Новая, д.18,  отобранных для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам подпрограммы (далее – Банк).

         Владелец Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, в течение двух месяцев со дня получения Свидетельства обязан представить  Свидетельство в Банк для заключения договора   банковского счета и открытия на его имя банковского  счета для учета средств, предоставленных в качестве социальной выплаты. Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-х месячного срока с даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец Свидетельства вправе обратиться в порядке, предусмотренном п.3.3. настоящего Административного регламента, в администрацию района, выдавшую Свидетельство, с заявлением о замене Свидетельства.

Сотрудниками банка проверяется соответствие данных, указанных в Свидетельстве, своевременность представления Свидетельства. После чего Банк заключает с молодой семьей договор банковского счета и открывает на имя одного из супругов (или одинокого родителя) банковский счет для учета бюджетных средств. В случае выявления несоответствия данных, указанных в Свидетельстве, банк отказывает молодой семье в заключении договора и возвращает Свидетельство. 
В договоре банковского счета устанавливаются условия обслуживания банковского счета, порядок взаимоотношений банка и владельца свидетельства, на чье имя открыт банковский счет, а также порядок перевода средств с банковского счета. В договоре банковского счета могут быть указаны лицо, которому доверяется распоряжаться указанным счетом, а также условия перечисления поступивших на банковский счет распорядителя счета средств.

3.6. Предоставление молодой семьей документов об открытии счета в администрацию района

После открытия счета в банке, молодая семья представляет в Отдел заверенную копию договора об открытии счета в уполномоченном банке.

3.7. Условия приобретения молодой семьей жилого помещения

  Молодая семья имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц жилого помещения как на первичном, так и на 
вторичном рынке жилья или создания объекта индивидуального жилищного строительства, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

          Общая площадь приобретаемого жилого помещения или создаваемого объекта   индивидуального жилищного строительства в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы площади жилого помещения, установленной администрациями сельских поселений района  в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства) жилья. Учетная норма жилья по всем поселениям Красночетайского района составляет 14,5 кв.м на одного человека. Молодая семья из двух человек должна приобрести жилое помещение площадью не менее 29,0 кв.м, семья из трех человек – 43,5 кв.м, семья из четырех человек – 58,0 кв.м, семья из пяти человек – 72,5 кв.м. Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Чувашской Республики. Молодые семьи - участники подпрограммы могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (создания объекта индивидуального жилищного строительства) собственные средства, средства материнского (семейного) капитала, а также средства кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами

Социальная выплата может быть использована молодой семьей:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

е) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

         В  случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома,  размер социальной выплаты ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или займом. Право использовать социальную выплату на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома предоставляется молодым семьям - участникам подпрограммы, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий в соответствии с требованиями подпрограммы на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 года.

 Приобретаемое жилое помещение (созданный объект индивидуального жилищного строительства) оформляется в общую собственность всех членов молодой семьи, указанных в Свидетельстве. В случае использования средств социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту (займу) допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в орган местного самоуправления нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.

        Социальная выплата может быть использована молодой семьей, которая является членом жилищного накопительного кооператива и для которой кооперативом приобретено жилое помещение, в качестве последнего платежа в счет оплаты паевого взноса в полном размере, после чего данное жилое помещение переходит в собственность молодой семьи. 
3.8. Уведомление уполномоченного банка о совершаемой сделке

Для оплаты приобретаемого жилого помещения молодая семья  представляет в банк договор банковского счета, договор купли-продажи жилого помещения, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае отсутствия собственных средств у молодой семьи, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии, молодая семья вправе оформить ипотечный кредит или займ в иных кредитных организациях. В этом случае молодая семья дополнительно  представляет копию договора ипотечного кредитования или займа.

Молодая семья заключает договор купли-продажи с продавцом жилого помещения. Количество экземпляров заключаемых договоров зависит от количества членов молодой семьи, количества лиц, продающих жилое помещение, еще один экземпляр представляется в Управление Федеральной Регистрационной службы Чувашской Республики для получения свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение и один экземпляр представляется в уполномоченный банк.   В договоре купли-продажи указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) и банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого на основании этого договора, а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае строительства индивидуального жилого дома молодая семья  представляет в банк договор строительного подряда либо иные документы, подтверждающие расходы по строительству индивидуального жилого дома.

В случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в банк представляется:

         - договор банковского счета;

-  кредитный договор (договор займа), заключенный в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

-  свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются договор строительного подряда либо иные документы, подтверждающие расходы по строительству индивидуального жилого дома);

- справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).                                       При этом размер социальной выплаты, предоставляемой на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или займом.

        В случае направления социальной выплаты в качестве последнего платежа в счет оплаты паевого взноса в полном размере, после чего это жилое помещение переходит в собственность молодой семьи - члена кооператива (или одного из членов молодой семьи - члена кооператива), в банк представляется:

        - справка об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;

     -  копия устава кооператива;

     - выписка из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;

      - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности кооператива на жилое помещение, которое приобретено для молодой семьи - участницы подпрограммы;

      -  копия решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.
      Банк в течение 5 рабочих дней с даты получения документов осуществляет проверку содержащихся в них сведений. В случае вынесения банком решения об отказе в принятии договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 г., либо об отказе от оплаты расходов на основании этих документов или уплаты оставшейся части паевого взноса распорядителю счета вручается в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов соответствующее уведомление в письменной форме с указанием причин отказа. При этом документы, принятые банком для проверки, возвращаются. Оригиналы договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 г., хранятся в банке до перечисления средств указанному в них лицу или до отказа от такого перечисления и затем возвращаются распорядителю счета.

3.9. Заявка на перечисление бюджетных средств (социальных выплат)
Банк в течение 1 рабочего дня после вынесения решения о принятии договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 г., направляет в администрацию района, где выдавалось Свидетельство,  заявку на перечисление бюджетных средств в счет оплаты расходов на основе указанных документов.
Заявка оформляется на официальном бланке банка.

В заявке указывается: 

- исходящий номер и дата;

- фамилии, имена, отчества, даты рождений членов молодой семьи; 

- реквизиты документов, удостоверяющих личности членов молодой семьи (паспорт, свидетельство о рождении (для несовершеннолетних);

- реквизиты свидетельства;

- адрес приобретаемого жилого помещения;

- данные договора купли-продажи жилого помещения;

- реквизиты уполномоченного банка и банковского счета;

- фамилия, имя, отчество, телефоны сотрудника уполномоченного банка, подготовившего заявку;

- должность, фамилия, инициалы лица уполномоченного банка, подписавшего заявку.

Администрация района в течение 5 рабочих дней, со дня получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет,  проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, банку на банковские  счета молодых семей. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем администрация района  в указанный срок письменно уведомляет банк. 
3.10. Перечисление бюджетных средств продавцу жилого помещения

После получения молодой семьей в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике свидетельства о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение, молодая семья представляет их копии в уполномоченный банк, а также в Отдел.

В течение 3 рабочих дней уполномоченный банк перечисляет бюджетные средства с банковского счета молодой семьи на банковский счет продавца жилого помещения.

          Банк представляет ежемесячно, до 10-го числа, в администрацию района  информацию по состоянию на 1-е число о фактах заключения договоров банковского счета с владельцами свидетельств, об отказе в заключении договоров, об их расторжении без зачисления средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, и о перечислении средств с банковского счета в счет оплаты приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства).

После получения информации о перечислении средств администрация района принимает решение о снятии молодой семьи с учета в качестве нуждающейся в жилом помещении.

3.11.  Отчет администрации Красночетайского   района о выдаче свидетельств и перечислении бюджетных средств

       Администрация района представляет в Минстрой Чувашии  ежеквартально, до 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом «Отчет об использовании средств федерального бюджета, республиканского бюджета Чувашской Республики и местных бюджетов, выделенных на предоставление социальных выплат молодым семьям в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище»  на 2011–2015 годы, ( далее – Отчёт) (Приложение 7 к Административному регламенту) и ежемесячно до 3-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем  «Сведения о расходовании средств федерального бюджета, предоставленных на реализацию подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011–2015 годы  (нарастающим итогом)» (далее – Сведения)  (Приложение 8 к Административному регламенту).

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Порядок осуществления текущего контроля
Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом  Отдела  осуществляется заместителем главы администрации района- начальником  отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ   администрации района.

Специалист Отдела  несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроля соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации района- начальником отдела  по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ   администрации района проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам выдачи молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального жилого дома, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Красночетайского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации района - начальник  Отдела направляет необходимые документы главе администрации Красночетайского района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Специалист Отдела несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста Отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Красночетайского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Красночетайского района или уполномоченным им должностным лицом.

Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Административного регламента.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Красночетайского  района, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации Красночетайского  района

Молодая семья вправе обратиться с обращением на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в дисциплинарном и (или) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

           В дисциплинарном порядке молодая семья  вправе обратиться с обращением на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), в письменной форме на бумажном носителе, в  электронной форме к главе администрации  района.
Обращение  может быть направлено  молодой семьей по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  Обращение молодой семьи должно содержать:

         1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение молодой семьи (Приложение 10 к настоящему Административному регламенту), поступившее в администрацию района,  подлежит рассмотрению главой администрации района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Письменное обращение должно  быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. В случае, если обращение  не представляется возможным прочесть или в обращении используются нецензурные выражения, администрации района  вправе оставить обращение   без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

        Обращения молодых семей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

        В случае,  если в письменном обращении молодой семьи содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации  района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. Об этом администрация района уведомляет молодую семью, направившую обращение.
       По результатам рассмотрения обращения молодой семьи  администрация района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет обращение, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении обращения.

      Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  молодой семье  в письменной форме и по желанию молодой семьи  в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение 1

к Административному регламенту

администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  
строительство  индивидуального  жилого дома

Сведения о месте нахождения и графике работы

 Администрации Красночетайского района
Адрес: 429040, Красночетайский район, с.Красные Четаи, пл.Победы, дом 1

Адрес сайта в сети Internet – www. krchet.cap.ru
Адрес электронной почты: e-mail:construct@krchet.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приема

	Башкиров Александр Викторович
	Глава администрации района
	
	(83551)

2-13-15
	по графику

	Храмов Владимир   Викторович
	Первый заместитель главы администрации района -  начальник управления сельского хозяйства и  экономики 
	
	(83551)

2-17-31
	

	Романов Валентин  

Николаевич
	Заместитель главы администрации района - начальник отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ
	
	(83551)

2-15-62
	

	Ильина Светлана
Геннадьевна
	Ведущий специалист- эксперт отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации района
	25
	8(83551)    2-12-40
	Ежедневно
с 800 – 1700

	
	выдача готовых документов: ежедневно с 800 до 1700 часов


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Приложение 3

                                                                              к Административному регламенту

                                                                       администрации Красночетайского  района по                                                                                                                                                                         

                                                                                предоставлению муниципальной услуги по выдаче                                                       

                                                                           молодым семьям, признанным нуждающимся в                

                                                                            улучшении жилищных условий, свидетельства о      

                                                                    праве на получение социальной выплаты  на
приобретение жилого помещения или  
строительство  индивидуального  жилого дома

	

	

	

	(орган местного самоуправления)


З А Я В Л Е Н И Е
Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:
супруг 
,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ______________ № __________________, выданный ______________________________________________"______" _____________ _____ г., проживает по адресу 


;
супруга 
,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ______________ № __________________, выданный _________________________________________"______" _____________ _____ г.,          проживает по адресу 


;
дети: 
,
 (ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)
серия _____________________ № ___________________, выданное(ый) ______________________________________ "____" _________ _____ г.,
проживает по адресу 

________________________________________________________________;
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

 (ненужное вычеркнуть)
серия _____________________ № ___________________, выданное(ый) ______________________________________ "____" _________ _____ г.,
проживает по адресу 


.
С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1)  _____________________________ ___________________ ____________;
          ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                       (подпись)                       (дата)
2)  _____________________________ ___________________ ____________;
         (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                       (подпись)                       (дата)
3)  _____________________________ ___________________ ____________;
            (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)               (подпись)                       (дата)
4)  _____________________________ ___________________ ____________.
            (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)               (подпись)                       (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) 
;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) 
;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) 
;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) 
.
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
"______" _______________ 20___ г.
_______________________    ______________________     _______________
(должность лица, принявшего заявление)           (подпись, дата)                     (расшифровка подписи)
Приложение 4

к Административному регламенту администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

СПИСОК

молодых семей –  участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище"

на 2011 - 2015 годы,   изъявивших желание получить социальную выплату в 20__ году

по Красночетайскому  району
	№

п/п (мол

сем.)
	Данные о членах молодой семьи
	Дата 

включения

молодой семьи в список участников подпрограммы
	Орган местного самоуправления, на основании решения которого молодая семья включена 

в список участников подпрограммы


	Расчетная стоимость жилья

	
	количество членов семьи (чел.)
	ф.и.о.
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число, месяц, 

год рождения
	свидетельство

о браке
	
	
	стоимость 1 кв.м

(тыс. руб)
	размер общей площади жилого помещения  на семью (кв.м)
	всего (гр.11 х гр.12)

	
	
	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдано
	
	
	
	
	

	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


	Глава администрации
Красночетайского района 
	
	
	
	

	М.П.

	
	(подпись, дата)
	
	(расшифровка подписи)

	Ф.И.О., должность лица, сформировавшего  
спиок, тел.


Приложение 5

к Административному регламенту

администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

Расчет размера денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты.

          1. Размер общей площади жилого помещения, с учетом которой определяется размер социальной выплаты, составляет:

-для семьи численностью 2 человека (молодые супруги или 1 молодой родитель и ребенок) - 42 кв. м;

-для семьи численностью 3 и более человек, включающей помимо молодых супругов 1 и более детей (либо семьи, состоящей из 1 молодого родителя и 2 и более детей) - по 18 кв. м на 1 человека.

        2. Норматив стоимости 1 кв. м общей площади жилья для расчета размера социальной выплаты устанавливается администрацией района, в котором молодая семья включена в список участников подпрограммы, но не выше средней рыночной стоимости 1 кв. м общей площади жилья по Чувашской Республике, определяемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

         3. Расчетная (средняя) стоимость жилья, используемая при расчете размера социальной выплаты, определяется по формуле:

СтЖ=  РЖ * Н, где
     СтЖ - расчетная (средняя) стоимость жилья, используемая при  расчете  размера социальной выплаты;

     Н   - норматив  стоимости   1  кв.   м  общей   площади  жилья    по   району (пункт 2 настоящего Приложения № 5)

    РЖ  - размер   общей  площади  жилого  помещения (пункт 1 настоящего Приложения № 5);

4. Размер социальной выплаты (С).

Социальная выплата предоставляется в размере:

- 30 % расчетной стоимости жилья для молодых семей, не имеющих детей;

- 35 % расчетной стоимости жилья для молодых семей, имеющих 1 ребенка и более, а также для неполных молодых семей, состоящих из 1 молодого родителя и 1 ребенка и более. 

5. Размер денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер субсидии, определяется как разница между расчетной стоимостью жилья (СтЖ) и размером социальной выплаты (С).

Приложение 6

к Административному регламенту

администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

СВИДЕТЕЛЬСТВО
о праве на получение социальной выплаты  на приобретение жилого помещения или                строительство индивидуального  жилого дома
Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:
супруг 
,
(ф.и.о., дата рождения)
супруга 
,
(ф.и.о., дата рождения)
дети 
,
(ф.и.о., дата рождения)

,
являющейся участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, в соответствии с условиями этой подпрограммы предоставляется социальная выплата в размере 

_______________________________________________________________________ рублей
                                                           (цифрами и прописью)
на приобретение (строительство) жилья на территории Чувашской Республики.
Свидетельство подлежит предъявлению 
в банк до "___"________20__ года (включительно).
Свидетельство действительно до"___"_________20__года (включительно). 
Дата выдачи "___"___________20___года.
Руководитель органа

местного самоуправления                  ____________________         _____________________ 

                                                                  (подпись, дата)                     (расшифровка подписи)

М.П.____________
Приложение 7

 к Административному регламенту администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

О Т Ч Е Т

об использовании средств федерального бюджета, республиканского бюджета Чувашской Республики и местных бюджетов, выделенных на предоставление социальных выплат молодым семьям в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище»  на 2011–2015 годы
за  __________квартал   20___ года
Красночетайский район
	№ 
пп
	Данные о членах молодой семьи
	Наименование органа местного самоуправления, выдавшего свидетельство, номер, дата его выдачи
	Расчетная (средняя)

стоимость жилья
	Размер социальной выплаты, указанный в свидетельстве (тыс. рублей)
	Размер предоставленной

социальной выплаты

(тыс. рублей)
	Способ приобретения жилья*

	
	члены семьи (Ф.И.О., родственные отношения)
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число, месяц, 

год ро

ждения
	
	
	
	
	

	
	
	серия, 

номер
	кем, когда выдан
	
	
	стоимость

1 кв. м

(тыс.

рублей)
	размер об-щей площади жи-лого помеще​ния на семью

(кв. м)
	всего

(гр. 7 х 
гр. 8)

(тыс. рублей)
	
	за счет средств федерального бюджета


	за счет средств бюджета субъекта Российской Федерации
	за счет средств местного бюджета
	всего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Глава администрации района

	__________________________________
(подпись, дата)
	________________________________
(расшифровка подписи)

	Начальник отдела бухгалтерского учета и финансов администрации района 
	_____________________________
(подпись, дата)
	___________________________
(расшифровка подписи)


М.П.
· Приобретение жилого помещения с использованием (без использования) ипотечного жилищного кредита, создание объекта индивидуального жилищного строительства или участие в жилищном накопительном кооперативе. В случае, если выданное свидетельство не оплачено, необходимо указать дату окончания срока его действия.

Приложение 8

к Административному регламенту администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

                                                                                                                СВЕДЕНИЯ

о расходовании средств федерального бюджета, предоставленных на реализацию подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» 
федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы,

за  январь - ________     200__ года (нарастающим итогом)
Красночетайский район
	Количество молодых

 семей 

в списке претен-дентов


	Выдано свидетельств 

молодым семьям
	Количество молодых семей, реализовавших свидетельство (с начала финансирова-ния нараста-ющим 

итогом)
	Общий объем оплаченных социальных выплат (с начала финансирования нарастающим итогом)
	Способ улучшения 

жилищных условий

	
	количество выданных 
свидетельств

(с начала 
финансирования нарастающим 

итогом), шт.
	общая сумма социальной выплаты, указанная в свидетельстве, 
(с начала финансирования нарастающим 

итогом), 
тыс. рублей
	сумма средств федерального бюджета 
в выданном свидетельстве, 
(с начала финансирования нарастающим 

итогом) 
тыс. рублей
	
	всего, 

тыс. 
рублей
	за счет средств федерального бюджета, 
тыс. рублей.
	исполь-зование ипотечного кредита (коли-чество молодых семей)
	без исполь-зования ипотечного кредита (коли-чество молодых семей)
	индиви-дуальное строи-тельство (коли-чество молодых семей)
	другой способ

(указать) (коли-чество молодых семей)

- на погаше-ние ипотеч-ного кредита

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Глава администрации района
	
	
	

	
	(подпись, дата)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	Начальник отдела бухгалтерского учета и финансов администрации района 
	
	
	

	
	(подпись, дата)
	
	(расшифровка подписи)

	М.П.
	
	
	


Приложение 9

к Административному регламенту

администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

График работы 
общественной приёмной 

администрации Красночетайского  района
Адрес: 429500, Красночетайский район, с.Красные Четаи, пл.Победы, дом 1

Адрес электронной почты: adm@krchet.cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Михуткина  Елена Николаевна
	Специалист- эксперт сектора организационно-контрольной и кадровой работы администрации Красночетайского района
	Приемная главы 
	8(83551)

2-16-61
	Ежедневно,
с 800 по 1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Приложение 10

к Административному регламенту

администрации Красночетайского  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или  строительство  индивидуального  жилого дома

Главе  администрации _______________ района __________________________________________

Заявителя:_________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

__________________________________________

тел._______________________________________
Обращение

Я, ____________________________________________________________обратился (-ась) в отдел по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ администрации _____________________ района  с заявлением о включении в состав участников подпрограммы (о получении свидетельства).

«____»______________ 200___ года мною был получен отказ о включении в состав участников подпрограммы (о получении свидетельства).

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20__ года и включить в состав участников подпрограммы (выдать свидетельство).

_________________________  


___________________________________

(подпись)




       (Ф.И.О. (полностью))

Дата: «_____»_____________20____г.

Приложение №2

к Административному регламенту

администрации Красночетайского района

Блок схема последовательности действий по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты  на приобретение жилого помещения  или строительство индивидуального  жилого дома
	Решение о признании молодой семьи участницей подпрограммы  п.3.2.2.

10 дней





	Обращение молодой семьи. п.2.3.





	Отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы

 10 дней



	Формирование  и утверждение сводного списка участников подпрограммы  ( Администрацией района до 1сентября года, предшествующего планируемому) 
п3.2.2.





	  Утверждение списка участников подпрограммы,
  формирование списка претендентов (Минстрой Чувашии с 1 сентября  до 1 октября года, предшествующего планируемому) п.3.2.2.


	представление документов молодыми семьями
для получения свидетельства, принятие        
решения о выдаче свидетельства п. 3.3.





	 Начало года. Начало работы подпрограммы,

 перечисление бюджетных средств в бюджет

Красночетайского  района; получение бланков свидетельств; уведомление молодых семей - претендентов п.3.3.


	Выдача

свидетельства
п.3.3.2..

10 рабочих дней

	Отказ в выдаче
свидетельства

п.3.3.1.

10 рабочих дней

	перечисление
бюджетных
средств на

банковский

счет молодой
семьи п.5.2.

5 рабочих дней

	Направление заявки банком в
администрацию Красночетайского  района п.5.2.

1 рабочий  день


	Открытие счета в банке молодой семьей,
представление документов в Отдел  администрации Красночетайского района об открытом счете п.4.1., п.4.2.

в течение 2 месяцев


	перечисление
бюджетных
средств с

банковского
счета молодой
семьи на счет
продавца п.5.3.    3 рабочих дня

	представление молодой семьей копий
свидетельств о регистрации права на
жилое помещение в банк п.5.1.


	Обработка заявки

администрацией Красночетайского  района,
подготовка документов для
перечисления бюджетных

средств п.5.2.

5 рабочих дней





	Заключение договора
купли-продажи жилого помещения молодой
семьей, представление
документов в

уполномоченный банк, и
Регистрационную
службу п.5.1.

30 дней



При рождении (усыновлении) ребёнка выдача молодой семье дополнительного свидетельства


5 дней











